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คําสั่งกระทรวงศึกษาธิการ 
ที่  สป  ๒๒๖/๒๕๕๒ 

เร่ือง  การจัดทํา  จัดสง  และจัดเก็บแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษานอกระบบและ   
การศึกษาตามอัธยาศัย  ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน  (กศน.3ทศ-) 

 

 

เพื่ออนุวัติใหเปนไปตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการวาดวยการประเมินเทียบระดับการศึกษา

ข้ันพื้นฐาน  และการศึกษาระดับอุดมศึกษา  ระดับตํ่ากวาปริญญา  พ.ศ.  ๒๕๕๑  ขอ  ๑๓  วรรคสอง

เกี่ยวกับการจัดทํารายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษาที่สถานศึกษาทุกแหงตองใชเหมือนกัน  

เพื่อประโยชนในการควบคุม  การจัดทําเอกสารหลักฐานการศึกษาและการตรวจสอบคุณสมบัติ 

ทางการศึกษาของผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษา  ใหเปนไปดวยความเรียบรอย 

กระทรวงศึกษาธิการจึงกําหนดแบบพิมพ   การส่ังซ้ือ   การจัดทํา  จัดสง   และจัดเก็บ 

แบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  ระดับ

การศึกษาขั้นพื้นฐาน  ดังตอไปนี้ 

๑. สถานศึกษาที่ทําหนาที่เทียบระดับการศึกษาใชแบบพิมพที่กระทรวงศึกษาธิการจัดพิมพ

เทานั้น  ในการจัดทํา  สถานศึกษาตองใชแบบพิมพตามชื่อยอของแตละระดับการศึกษา  ดังนี้ 

 ๑.๑ ระดับประถมศึกษา  ใชชื่อยอ  กศน.3ทศ-ถ 

 ๑.๒ ระดับมัธยมศึกษาตอนตน  ใชชื่อยอ  กศน.3ทศ-ต 

 ๑.๓ ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย  ใชชื่อยอ  กศน.3ทศ-ป   

๒. การพิมพและการสั่งซ้ือแบบพิมพ  ใหถือปฏิบัติดังนี้ 

 ๒.๑ ใหองคการคาของสํานักงานคณะกรรมการสงเสริมสวัสดิการและสวัสดิภาพครู 

และบุคลากรทางการศึกษา  (สกสค.)  เปนผูจัดพิมพภายใตการควบคุมของสํานักงาน  กศน.  สํานักงาน

ปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

 ๒.๒ การสั่งซ้ือแบบพิมพ  ใหผูอํานวยการสํานักงาน  กศน.จังหวัดหรือกรุงเทพมหานคร

แลวแตกรณี  เปนผูส่ังซ้ือแบบพิมพใหสถานศึกษาที่ทําหนาที่ประเมินเทียบระดับการศึกษาในเขตพื้นที่ 

ที่รับผิดชอบ 
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๓. การจัดทําแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษา  ใหดําเนินการดังนี้   
 ๓.๑ แตงต้ังนายทะเบียนอยางเปนทางการ  เพื่อรับผิดชอบการจัดทําแบบรายงาน  ผูผาน

การประเมินเทียบระดับการศึกษา  และเอกสารสําคัญอื่น ๆ  ในการประเมินเทียบระดับการศึกษา   
และแตงต้ังคณะทํางานประกอบดวยผูเขียน/ผูพิมพ  ผูทานและผูตรวจ  ดําเนินการจัดทํารายงานผูผาน
การประเมินเทียบระดับการศึกษา  ภายใตการกํากับของนายทะเบียนเปนคราว ๆ  ไป 

 ๓.๒ เมื่อจัดทําแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัย  ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน  เสร็จเรียบรอยแลว  ใหคณะทํางานและนายทะเบียน
ลงนามในชองที่กําหนดไวทุกแผน  กอนเสนอใหผูอํานวยการสถานศึกษาลงนามอนุมัติผลการประเมิน
เทียบระดับการศึกษา 

 ๓.๓ สถานศึกษาตองจัดทําแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษานอกระบบ
และการศึกษาตามอัธยาศัย  ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน  (กศน.3ทศ-ถ,  กศน.3ทศ-ต,  กศน.3ทศ-ป)  
ตามแบบที่กําหนด  คร้ังละ  ๒  ชุด  จัดเก็บรักษาไวที่สถานศึกษา  ๑  ชุด  และอีก  ๑  ชุด  สงไปเก็บรักษา
ที่สํานักงาน  กศน.จังหวัด  หรือกรุงเทพมหานคร  แลวแตกรณี 

 สถานศึกษาตองจัดสงแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษา  (กศน.3ทศ-)  
ไปยังหนวยงานดังกลาวขางตนใหแลวเสร็จภายในเวลา  ๓๐  วัน  นับจากวันอนุมัติผลการประเมินเทียบ
ระดับการศึกษาแตละคร้ัง 

๔. การจัดเก็บรักษา 
 สถานศึกษาและหนวยงานที่มีหนาที่เก็บรักษาแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับ

การศึกษา  (กศน.3ทศ-)  จะตองจัดเก็บรักษาใหปลอดภัยตลอดไป  อยาใหชํารุด  เสียหายหรือเกิด 
การเปลี่ยนแปลงแกไขขอมูลเปนอันขาด  เพื่อความสะดวกในการคนหาขอมูล  สถานศึกษาอาจเก็บขอมูล  
ในรูปของ  CD.ROM  หรือเทคโนโลยีอื่นใดอีกทางหนึ่งก็ได 

 กรณีขอมูลในแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษา  (กศน.3ทศ-)  ที่เก็บ
รักษาไวไมตรงกัน  ใหยึดขอมูลในเอกสารหลักฐานฉบับที่เก็บรักษาไวที่สํานักงาน  กศน.  จังหวัดหรือ
กรุงเทพมหานคร  แลวแตกรณี  เปนขอมูลที่ถูกตอง 

๕. การแกไข  เปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มรายชื่อในแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับ
การศึกษา  (กศน.3ทศ-)  ใหสถานศึกษาที่ตองการแกไข  เปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มรายชื่อผูผานการประเมิน
เทียบระดับการศึกษา  ย่ืนคํารองตอสํานักงาน  กศน.จังหวัด  หรือกรุงเทพมหานคร  แลวแตกรณี   
ที่สถานศึกษาต้ังอยู  และใหแตงต้ังคณะกรรมการสอบสวนหาขอเท็จจริง  โดยมีผูอํานวยการสถานศึกษา
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ที่ขอเปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มรายชื่อผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษารวมเปนคณะกรรมการ
สอบสวนหาขอเท็จจริง  ในการแกไข  เปลี่ยนแปลงหรือเพิ่มเติมรายชื่อผูผานการประเมินเทียบระดับ
การศึกษา  และเมื่อไดขอเท็จจริงประการใดแลว  ใหรายงานผลพรอมหลักฐานตาง ๆ  ใหสํานักงาน  
กศน.ทราบ  เพื่อพิจารณาดําเนินการตอไป 

ทั้งนี้  ต้ังแตบัดนี้เปนตนไป 
 

ส่ัง  ณ  วันที ่ ๓๐  เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๕๒ 
จุรินทร  ลักษณวิศิษฏ 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงศึกษาธิการ 



 
คําอธิบายการจัดทําแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษานอกระบบและการศึกษา             

ตามอัธยาศัย ระดับการศึกษาขั้นพืน้ฐาน (กศน.3ทศ-  ) 
--------------------------------------- 

 
  แบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษา (กศน.3ทศ-)  เปนแบบรายงาน        
ช่ือ และขอมูลของผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย               
ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน ระดับประถมศึกษา  ระดับมัธยมศึกษาตอนตน  และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
เพื่อใชเปนเอกสารสําหรับตรวจสอบ ยืนยันและรับรองวุฒิการศึกษาของผูผานการประเมินเทียบระดับ
การศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  ระดับการศึกษาขั้นพื้นฐาน แตละคนตลอดไป 
  1.   การจัดทําและการเก็บรักษาแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษา                
 1.1 ใหสถานศึกษาจัดทําแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษา ระดับ
ประถมศึกษา  ระดับมัธยมศึกษาตอนตน และระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ภายใน 30 วัน นับจากวันอนุมัติ
ผลการประเมินเทียบระดับการศึกษาแตละครั้ง  จํานวน 2 ชุด จัดเก็บรักษาไวในที่ปลอดภัยของสถานศึกษา 
1 ชุด อีก 1 ชุดจัดสงใหสํานักงานสงเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัด หรือ
กรุงเทพมหานคร แลวแตกรณี 
 1.2  สถานศึกษาและหนวยงานที่เก็บรักษาเอกสารนี้ จะตองดูแลรักษาเอกสารนี้ไวในที่
ปลอดภัยตลอดไป อยาใหชํารุด เสียหาย หรือขอมูลถูกเปลี่ยนแปลง แกไขเปนอันขาด เพื่อความสะดวกใน
การคนหาขอมูล สถานศึกษาอาจเก็บขอมูลในเอกสารนี้ในรูปของ CD.ROM หรือเทคโนโลยีอ่ืนใด อีกทางหนึ่ง
ก็ได 
 1.3  ในการดําเนินงานจัดทําแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษา  
สถานศึกษา ควรมอบหมายใหเจาหนาที่ทะเบียนของสถานศึกษาเปนผูจัดทําและควรใหมีคณะทํางาน
พิจารณาตรวจสอบความถูกตอง สมบูรณ ครบถวนของขอมูลตาง ๆ กอนเสนอใหหัวหนาสถานศึกษา        
ลงนาม 
 2.  การกรอกแบบรายงาน กศน.3ทศ- ใหปฏิบัติดังนี้ 
  2.1  การกรอกแบบ กศน.3ทศ- จะใชการพิมพดวยเครื่องคอมพิวเตอรหรือเครื่อง
พิมพดีดหรือการเขียนก็ได  เมื่อใชอยางใดแลวใหใชอยางนั้นตลอดทั้งฉบับ 
  2.2    ตัวเลขที่กรอก  จะใชเลขไทยหรือเลขอารบิคก็ได ขอใหใชแบบเดียวกันตลอดทั้งฉบับ 
 2.3  หามขูด ลบ เปนอันขาด เมื่อเกิดความผิดพลาดตองแกไข ใหขีดฆาขอมูลที่ผิด       
แลวเขียนขอมูลที่ถูกตองเหนือขอมูลที่ขีดฆาดวยหมึกสีแดง และใหหัวหนาสถานศึกษาลงนามกํากับไว         
ทุกแหง 
  3.  การกรอกรายการขอมูลตาง ๆ ใหปฏิบัติดังนี้ 
       3.1 ใสเครื่องหมาย ใน (    ) หนาอักษรยอ กศน.3ทศ-ถ, กศน.3ทศ-ต, กศน.3ทศ-ป 
ใหตรงตามระดับการศึกษาที่ตองการรายงาน 
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  3.2  ระดับ......ใหกรอก ประถมศึกษา หรือมัธยมศึกษาตอนตน หรือมัธยมศึกษาตอนปลาย 
  3.3  คร้ังที่.....ปการศึกษา........ใหกรอกครั้งที่ในปการศึกษาที่อนุมัติใหผานการประเมิน
เทียบระดับการศึกษา 
 3.4  ช่ือสถานศึกษา...........ใหกรอกชื่อสถานศึกษาหรือหนวยงานที่ทาํหนาที่เทยีบระดับ
การศึกษา 
 3.5  เขต/อําเภอ............จังหวัด................ใหกรอกสถานที่ตั้งใหชัดเจน 
 3.6  ที่.......ใหกรอกเลขที่เรียงลําดับผูผานการประเมินเทยีบระดับการศึกษาที่ไดรับ        
การตัดสินและอนุมัติผลในครั้งนั้น ใหเร่ิมจาก 1 ทุกครัง้  
 3.7  รหัสประจําตัว ใหกรอกเลขรหัสประจําตัวผูเขาประเมินที่ผานการประเมินเทยีบ
ระดับการศึกษาที่สถานศึกษาออกให ตามลาํดับจากนอยไปมาก 
 3.8  เลขประจําตัวประชาชน ใหกรอกตัวเลขตามทะเบียนบาน 
 3.9  ชุดที่-เลขที่  กศน.1ทศ-  และเลขที่ประกาศนยีบัตร  ใหกรอกชดุที-่เลขที่ กศน.1 ทศ- 
ใหตรงกับของแตละคนที่สถานศึกษาออกให   
 3.10  ช่ือ-ช่ือสกุล  กรอกใหชัดเจน ถูกตอง ระบุคํานําหนานามหรือยศดวย  โดยเขียน      
คําเต็มทั้งหมด เชน นาย นางสาว จาสิบตรี 
 3.11  วัน เดือน ปเกิด ใหกรอกตัวเลข วนัที่  ช่ือเดือน  เลข พ.ศ. เกิด ใหตรงตามทะเบียน
บาน เชน 1 พฤษภาคม  2500 
 3.12  ช่ือ-ช่ือสกุลบิดา  ช่ือ-ช่ือสกุลมารดา  กรอกใหชัดเจน ระบุคํานําหนานาม โดย
เขียนคําเต็มทั้งหมด  กรณีไมมีหลักฐาน ช่ือ-ช่ือสกุลบิดา มารดา ใหกรอก – 
                               3.13  ผลการประเมิน:รอยละของคะแนนที่ได  ใหนาํขอมูลในระเบียนแสดงผลการ 
ประเมินเทยีบระดับการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  ระดับการศกึษาขั้นพื้นฐาน ของแตละ
คนมากรอกใหตรงกัน  
 3.14  จํานวนผูผานการประเมินเทียบระดบัการศึกษา  ใหกรอกตวัเลขสรุปรวมจํานวน      
ผูไดรับการอนมุัติใหผานการประเมินเทยีบระดับระดับการศึกษาในครั้งนั้น ๆ  จําแนกเปน ชาย  หญิง และ
จํานวนรวม 
 3.15  ผูเขียน/ผูพิมพ ผูทาน ผูตรวจ และนายทะเบียน ตามที่สถานศึกษามีคําสั่งแตงตั้งให
จัดทําแบบรายงานผูผานการประเมินเทยีบระดับการศึกษา  ลงลายมือช่ือในชองกําหนดในแบบพิมพทุกแผน 
 3.16  อนุมัติผลการประเมินเทียบระดับการศึกษา  ใหกรอกวันที่  เดือน  พ.ศ.  ตามที่         
ผูมีอํานาจลงนามอนุมัติในแบบสรุปผลการประเมินเทียบระดับการศึกษานอกระบบและการศึกษา          
ตามอัธยาศัย 
 3.17  ใหผูอํานวยการสถานศึกษา ลงลายมือช่ือในชองที่กําหนดพรอมชื่อตัวบรรจง และ
กรอกวันที่  ช่ือเดือนและเลข พ.ศ. ในวันที่ ลงลายมือช่ือ 
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  3.18  เอกสารหนาตอไป  ใหกรอก  คร้ังที่ ปการศึกษา ช่ือสถานศึกษา  เขต/อําเภอ  จังหวัด  
ที่อนุมัติผลการประเมินในครั้งนั้น ๆ ใหตรงกับขอมูลในเอกสารดานหนา  สวนขอมูลอ่ืน ๆ ใหกรอก
เชนเดียวกับเอกสารดานหนา 
  3.19  เมื่อกรอกรายการผูผานการประเมินเทียบระดับการศึกษาทุกคนแลว  ใหขีดเสนดวย
หมึกสีแดงยาวตลอดแนวนอนกลางชองบรรทัดถัดตอจากชื่อผูผานการประเมินเทียบระดบัการศกึษาคนสดุทาย
ลงมา  เพื่อไมใหมีการกรอกรายการเพิ่มเติมและใหหัวหนาสถานศึกษาลงลายมือช่ือรับรองกํากับไวในแนว
เสนนี้ดวย  
  3.20 หนา......./..........  ใหกรอกหมายเลขหนา คั่นดวยเครื่องหมาย “/” แลวตามดวยจํานวน
หนาทั้งหมดของแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับ เชน หนา 3/6  หมายความวา แผนนี้เปน หนาที่ 
3 จากแบบรายงานผูผานการประเมินเทียบระดับ ทั้งหมดจํานวน 6 หนา  ท้ังนี้ หนาแรกไมตองใสเลขหนา 
แตใหนับเปน หนา 1 
 
 
     ………………………………….. 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


